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Die	
  mindprep	
  Verlag	
  AG	
  ist	
  eine	
  Unternehmung,	
  die	
  2003	
  von	
  Studenten	
  an	
  der	
  Universität	
  St.	
  Gallen	
  
unter	
  dem	
  Namen	
  „KKarten“	
  gegründet	
  wurde.	
  Aufgrund	
  der	
  Unternehmensexpansion	
  sucht	
  mind-­‐
prep	
  per	
  1.	
  März	
  oder	
  nach	
  Absprache	
  eine/-­‐n	
  
	
  
	
  

Allround	
  PraktikantIn	
  80-­‐100%	
  
	
  

Job	
  description	
  
	
  
Als	
  Allround	
  PraktikantIn	
  wirst	
  du	
  in	
  sämtlichen	
  Bereichen	
  des	
  Unternehmens	
  eingesetzt.	
  Neben	
  der	
  
inhaltlichen	
  und	
  administrativen	
  Unterstützung	
  des	
  CEO	
  in	
  den	
  alltäglichen	
  Aufgaben,	
  wirkst	
  du	
  in	
  
den	
  wichtigsten	
  (Expansions)-­‐Projekten	
  im	
  Unternehmen	
  mit	
  und	
  kannst	
  dabei	
  auch	
  eigene	
  Projekte	
  
verantworten	
  und	
  vom	
  Kick-­‐Off	
  bis	
  zur	
  Umsetzung	
  begleiten.	
  	
  
Daneben	
  wirst	
  du	
  auch	
  Verantwortungen	
  und	
  Aufgaben	
  in	
  den	
  Bereichen	
  Marketing,	
  Promotion	
  und	
  
Events	
  übernehmen	
  und	
  kannst	
  dabei	
  aktiv	
  an	
  der	
  Positionierung	
  unserer	
  Unternehmung	
  bei	
  unse-­‐
ren	
  Kundinnen	
  und	
  Kunden	
  und	
  in	
  der	
  Öffentlichkeit	
  mitwirken.	
  	
  
Die	
  Anstellung	
  ist	
  befristet	
  auf	
  6	
  Monate,	
  wobei	
  bei	
  guter	
  Leistung	
  auch	
  eine	
  Verlängerung	
  des	
  Prak-­‐
tikums	
  oder	
  auch	
  ein	
  längerfristiges	
  Engagement	
  in	
  einer	
  Vollzeit-­‐	
  oder	
  Teilzeitanstellung	
  denkbar	
  ist.	
  
	
  
Wir	
  bieten	
  
	
  
-­‐	
  Flexible	
  Arbeitszeiten	
  
-­‐	
  Breite	
  und	
  verantwortungsvolle	
  Aufgaben	
  
-­‐	
  Erste	
  Verantwortungen	
  im	
  Projektmanagement	
  und	
  Marketing	
  &	
  Promotion	
  
-­‐	
  Attraktiver	
  Standort	
  mitten	
  in	
  der	
  Zürcher	
  Innenstadt	
  
-­‐	
  Möglichkeit	
  einer	
  längerfristigen	
  Anstellung	
  
-­‐	
  Möglichkeit	
  mit	
  einer	
  jungen	
  und	
  erfolgreichen	
  Unternehmung	
  zu	
  wachsen	
  und	
  dich	
  fachlich	
  und	
  
persönlich	
  zu	
  entwickeln	
  
-­‐	
  Möglichkeiten	
  zur	
  Einbringung	
  und	
  Verwirklichung	
  eigener	
  Ideen	
  
	
  
Wir	
  erwarten	
  
	
  
-­‐	
  Bachelor-­‐Abschluss	
  oder	
  kurz	
  vor	
  Abschluss	
  
-­‐	
  StudentInnen	
  der	
  Wirtschaftswissenschaften	
  werden	
  bevorzugt	
  
-­‐	
  Selbständige,	
  organisierte	
  und	
  zielorientierte	
  Arbeitsweise	
  
-­‐	
  Belastbarkeit	
  und	
  Flexibilität	
  
-­‐	
  Analytisches	
  Denken	
  und	
  Flair	
  für	
  Zahlen	
  
-­‐	
  Gepflegte	
  Umgangsformen	
  und	
  Kontaktfreudigkeit	
  
-­‐	
  Stilsicheres	
  Deutsch	
  in	
  Wort	
  und	
  Schrift	
  und	
  ausgeprägte,	
  kommunikative	
  Fähigkeiten	
  
-­‐	
  Sehr	
  gute	
  MS	
  Word	
  Kenntnisse,	
  Kentnisse	
  in	
  Photoshop	
  und	
  Webdesign	
  von	
  Vorteil	
  
-­‐	
  Gute	
  akademische	
  Leistungen	
  
-­‐	
  Humor	
  und	
  Kreativität	
  
	
  
Bewerbung	
  
	
  

Bitte	
  sende	
  deine	
  vollständige	
  Bewerbung	
  (CV	
  mit	
  Foto,	
  kurzes	
  Motivationsschreiben	
  und	
  aktueller	
  
Zeugnisauszug)	
  in	
  elektronischer	
  Form	
  an	
  Roman	
  Schmid	
  (roman.schmid@mindprep.ch).	
  Allfällige	
  
Fragen	
  werden	
  ebenfalls	
  unter	
  dieser	
  Adresse	
  beantwortet.	
  Wir	
  freuen	
  uns	
  auf	
  deine	
  Bewerbung!	
  


